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1. Úvodní ustanovení 
 

K zajišt� ní po�adavk �  platného zákoníku práce v oblasti bezpe� nosti a ochrany 
zdraví p�i práci zam� stnanc�  vydávám tuto sm� rnici. 

 

1.1 Cíl 
 

Stanovit jednotný postup v oblasti bezpe� nosti a ochrany zdraví p�i práci ve spo-
le� nosti. 

 

1.2 Platnost 
 

Sm� rnice je ur� ena pro všechna pracovišt�  a pracovníky v rámci celé spole� nos-
ti.  
Platnost sm� rnice je do 31. prosince 2011. 
 

1.3 Zkratky 
 
BOZP a PO  - bezpe� nost a ochrana zdraví p�i práci a po�ární ochrana   
KRJ    - koordinátor Rady jakosti 
MVÚ   - mana�er výrobního útvaru 
MFÚ    - mana�er finan � ního útvaru 
MTÚ    - mana�er technického útvaru 
P� Ro    - provozní �editel Rokycany 
�    - �editel 
SBOZP a PO - specialista BOZP a PO 
 

2. Povinnosti zam � stnavatele 
 

·  Pro spln� ní po�adavk �  Zákoníku práce a dalších p�edpis�  zajistí zam� stnavatel 
všem svým zam� stnanc� m podle vykonávané práce dostate� né a p�im�� ené in-
formace o bezpe� nosti a ochran�  zdraví ve shod�  se zákonnými po�adavky. 

 

·  Zam� stnavatel je povinen zajistit zam� stnanc� m školení , které dopl� ují jejich 
odborné p�edpoklady a po�adavky pro vykonávanou práci a kontr olovat jejich 
dodr�ování.  

 

·  Zam� stnavatel je povinen zajistit odborové organizaci nebo zástupci pro oblast 
bezpe� nosti a ochrany p� i práci ú� ast p�i jednáních týkajících se BOZP a nebo 
jim poskytnout informace o takovém jednání. 
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3. Školení 
 

3.1 Školení zam � stnanc �  
 

·  Zam� stanci jsou povinni se zú� astnit všech školení a léka�ských prohlídek, které 
zam� stnavatel vy�aduje pro spln � ní odborných p�edpoklad�  pro výkon sv�� ené 
práce dle pokyn�  nad�ízeného pracovníka . 

·  Školení zam� stnavatel zajistí p�i nástupu zam� stnance do práce a dále: 
 

- p�i zm� n�  pracovního za�azení nebo druhu práce 
- p�i zavedení nové technologie nebo zm� ny výrobních a pracovních pro-

st�edk�  nebo p�i zm� n�  technologických a pracovních postup�  
- v dalších p�ípadech, které mají nebo mohou mít podstatný vliv na bez-

pe� nost a ochranu zdraví p�i práci 
 

·  Jednotlivá školení podle kategorie zam� stnanc� , profesí, léka�ských prohlídek, 
odpov� dnosti v� etn�  ulo�ení doklad �  jsou uvedeny v p� íloze � .02 

 

·  Obsahy školení jsou uvedeny v p�ílohách: 
 

p� íloha � .03   vstupní  
p� íloha � .04   úvodní  a periodické 
p� íloha � .05  vedoucí  pracovníci 
 

·  Cílem vstupního  školení BOZP je seznámit nového zam� stnance ješt�  p�ed 
nástupem na pracovišt�  s právními a ostatními p�edpisy ve vztahu k BOZP. 
Vstupní školení musí rovn� � absolvovat i zam � stnanci, kte�í budou vykonávat 
práce na základ�  dohod o pracovní � innosti, dohod o provedení práce, studenti 
na provozní praxi nebo brigádníci. 
Za vstupní školení zodpovídá SBOZP. 

 

·  Úvodní školení se provádí na pracovišti, na které byl zam� stnance p�id� len. Z 
hlediska BOZP musí být zam� stnanec seznámen s konkrétním pracovišt� m, s 
pou�ívanými materiály a látkami, s pracovními postu py, p�edpisy, návody 
k obsluze stroj� , p�ístroj�  a za�ízení, hygienickými p�edpisy v� etn�  pracoviš� , 
která souvisí s jeho pracovní � inností. 
Zam� stnance musí být p�ed zapo� etím práce seznámen s p�íslušnými OOPP, 
které jsou pro jeho � innost p�edepsány. Školení musí odpovídat podmínkám 
vykonávané práce, s p�ihlédnutím ke všem rizik� m, které se mohou v rámci 
výkonu � innosti vyskytovat, v� etn�  zp� sobu, jak t� mto rizik� m p�edcházet tak, 
aby nebyly p�í� inou nebo zdrojem pracovního úrazu nebo nemoci z povolání. 
Úvodní školení bude provedeno rovn� � u zam � stnanc� , kte�í jsou p�evedeni 
nebo p�id� leni na jinou práci � i pracovišt�  nebo funkci, kde se m� ní podmínky 
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práce a pracovní prost�edí. P�i ka�dé takovéto zm � n�  musí školení obsahovat 
informace, které zam� stnanec pot�ebuje pro bezpe� ný zp� sob práce. 
Za úvodní školení zodpovídá p�íslušný vedoucí (st�ediska, odd� lení) ve 
stanovených intervatech.  

 

·  Cílem periodického (opakovaného)  školení je zopakovat d� le�ité pasá�e 
p�edpis� , které se týkají oblasti BOZP pro vykonávanou práci, poskytnout 
zam� stnanc� m informace o zm� nách právních a bezpe� nostních p�edpis� , 
interních p�edpis�  spole� nosti, seznamovat je s postupy p�i vzniku pracovních 
úraz� , jeho hlášení, evidenci a registraci. 
Za periodické (opakované) školení zodpovídá p�íslušný vedoucí (st�ediska, 
odd� lení) ve stanovených dvouletých intervalech.  
 

 

·  Cílem školení vedoucích pracovník �  je zopakovat si d� le�ité p �edpisy z oblasti 
BOZP formou písemného testu, který sestavuje SBOZP. Vedoucí pracovník, 
který se nezú� astní školení nespl� uje kvalifika� ní po�adavky pro vykonávanou 
práci. 
Školení zajiš�uje SBOZP ve stanovených t�í letých intervalech. 

 

3.2 Seznámení s riziky – dodavatelé zbo�í a slu�eb 

·  Dodavatele zbo�í a slu�eb (zhotovitel) musí být ve doucím st�ediska pou� eni o 
bezpe� nostních po�adavcích, hygienických p �edpisech a o protipo�árních opat-
�eních pracovišt� , kde budou pracovat. 
Se zásadami a po�adavky na zhotovitele a pro seznám ení s riziky spole� nosti se 
pou�ije p� íloha � .06, s kterými je povinnen zástupce dodavatele zbo�í a s lu�eb 
(zhotovitel) samostudiem seznámit své zam� stnance. 
 

3.3 Seznámení s pokyny pro exkurze 

·  Ú� astníci exkurze v  provozech spole� nosti musí být seznámeni s pokyny 
pov�� eným pracovníkem spole� nosti provád� jícící exkurzi (pr� vodce) o BOZP, 
PO a hygienických p�edpisech, které se vztahují k navštívenému pracovišti.  

·  Pro seznámení s pokyny se pou�ije p� íloha � .15. 

·  Za provedení seznámení s pokyny zodpovídá p�íslušný vedoucí st�ediska. 
 

4. Pracovní úrazy 
 

Základním principem v oblasti pracovní úrazovosti je d� sledná prevence vycházející 
z t� chto postup� : 
 

·  Posuzování a hodnocení pracovních rizik a p � ijímání opat � ení k nim. 
Problematiku v rámci spole� nosti �eší p�íkaz �editele „Registr rizik “, kde jsou vy-
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hodnocena rizika jednotlivých profesí, pracoviš�  a zárove�  jsou zde uvád� na p�ijí-
maná opat�ení k jejich zmírn� ní. 

 

·  Zdravotní zp � sobilost  
Pracovníci absolvují preventivní zdravotní prohlídky v intervalech p�edepsaných je-
jich profesí ( p� íloha � .02). 

 

·  Školení BOZP 
Školení zam� stnanc�  o BOZP je provád� no v souladu s p� ílohou � .02. 
Zam� stnanec, po ukon� ení pracovní neschopnosti zp� sobené pracovním úrazem, 
musí být vedoucím (st�ediska,odd� lení) znovu proškolen. P�i školení se rozeberou 
p�í� iny pracovního úrazu a opakovan�  se seznámí zam� stnanec se zásadami bez-
pe� ného chování na pracovišti. Obsahem seznámení zam� stnance je upozorn� ní 
na mo�ná rizika, pou � ení z nehod a zp� sob, jak tato rizika eliminovat. O školení se-
píše vedoucí st�ediska záznam, který musí být podepsán zam� stnancem.Kopie 
školení p�edá SBOZP k evidenci. 

 
 

4.1 Zp� sob vedení evidence pracovních úraz �  a oznamovací povin-
nost  
 

4.1.1 Kniha úraz �   
 

·  Kniha úraz�  je vedena: 
  

provoz zodpovídá  
vodovody Sokolov mana�er výrobního útvaru 
kanalizace Sokolov vedoucí st�ediska ostatní � OV 
kanalizace – � OV Sokolov vedoucí st�ediska � OV Sokolov 
správa vedoucí odd.podpory IT 
vodovody Rokycany vedoucí st�ediska vodovody  
kanalizace Rokycany vedoucí st�ediska kanalizace  

 

·  Do knihy úraz�  se zaznamenávají všechny pracovní úrazy bez ohledu na p�í-
padnou pracovní neschopnost trvající déle jak t� i kalendá�ní dny). 

 

4.1.2 Záznam o pracovním úrazu  
 

·  Je sepisován a evidován u pracovních úraz�  s pracovní neschopností trvající dé-
le ne� t � i kalendá�ní dny. 

·  Záznam o úrazu sepisuje vedoucí (st�ediska, odd� lení) spole� n�  se zran� ným na 
p�edepsaném tiskopise (p� íloha � .07), pokud mu to zdravotní stav dovoluje, za 
ú� asti sv� dk�  a p�ípadn�  pov�� eného pracovníka odborové organizace. 
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·  Záznam o úrazu vyhotovuje vedoucí st�ediska do p� ti dn�  od vzniku úrazu a ne-
prodlen�  po jeho zpracování jej p�edá SBOZP.  

·  Záznam o úrazu je vyhotovován v p� ti stejnopisech, z nich� obdr�í: 
1) zran� ný zam� stnanec a svým podpisem potvrdí p�evzetí, v p�ípad�  

smrti rodinný p�íslušník (zodpovídá vedoucí st�ediska, odd� lení) 
 

SBOZP zašle záznamy za uplynulý m� síc do pátého dne následujícího 
m� síce (zodpovídá SBOZP): 
2) p�íslušnému oblastnímu inspektorátu práce 
3) zdravotní pojiš�ovn� , u které je zran� ný zam� stnanec pojišt� n 
4) zdravotní pojiš�ovn�  zam� stnavatele (� eská pojiš�ovna) 
5) územn�  p�íslušnému útvaru Policie � R, pokud jde o pracovní úraz v 

souvislosti se spáchaným trestným � inem, p�ípadn�  úmrtí 
 

·  Dokumentaci a evidenci záznam�  o úrazech vede SBOZP, který p�edkládá sta-
tistiku za spole� nost p�íslušným státním orgán� m. 

·  Vedoucí (st�ediska, odd� lení) vyhodnotí rizika a navrhne opat�ení z konkrétního 
pracovního úrazu (p� íloha � .10) a p�edá SBOZP k vyjád�ení sou� asn�  se zá-
znamy o úrazu.  

 

4.1.3 Evidence pracovního úrazu „cizího“ zam � stnance  
 

·  Dojde-li k úrazu „cizího“ zam� stnance (dodavatelé slu�eb a zbo�í) je povinností 
p�íslušného vedoucího (st�ediska, odd� lení) vyšet�it p�í� iny a okolnosti úrazu,vést 
dokumentaci o všech pracovních úrazech,které se na jeho pracovišti staly a in-
formovat SBOZP. 
 

·  Vedoucí (st�ediska, odd� lení),p�ípadn�  SBOZP pracovní úraz bez zbyte� ného 
odkladu nahlásí zam� stnavateli poškozeného zam� stnance  a umo�ní mu ú � ast 
na objasn� ní p�í� in a okolností vzniku úrazu a seznámí ho s výsledky šet�ení. 

 

4.2 Poskytování náhrad za pracovní úrazy a nemoci z  povolání 

·  Zam� stnanci, který utrp� l pracovní úraz nebo u n� ho� byla zjišt � na nemoc z po-
volání, je zam� stnavatel povinen v rozsahu, ve kterém za škodu odpovídá, po-
skytnout náhradu za: 

 
- ztrátu na výd� lku (p� íloha � .08) 
- bolestné a ztí�ení spole � enského uplatn� ní (p� íloha � .09) 
- ú� eln�  vynalo�ené náklady spojené s lé � ením, 
- v� cnou škodu (zde však zam� stnavatel neodpovídá zam� stnanci za škodu na 
dopravním prost�edku, kterého pou�il p �i pln� ní pracovních úkol�  nebo v p�ímé 
souvislosti s ním bez jeho souhlasu). 
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4.3 Odškod � ování pracovních úraz �  a nemocí z povolání 
 

·  Základem pro odškod� ování pracovních úraz�  a nemocí z povolání zam� stnanc�  
je záznam v Knize úraz�  a Záznam o úrazu, které musí být vypln� ny ve všech 
po�adovaných kolonkách pravdivými údaji a �ádn�  podepsány všemi zú� astn� -
nými stranami. Na základ�  záv� r�  šet�ení musí být p�ijímána konkrétní a ú� inná 
opat�ení tak, aby nedocházelo k opakovaným pracovním úraz� m. 

 

·  Odškodn� ní pracovního úrazu a nemoci z povolání provádí SBOZP na základ�   
doklad� : 

 
- výpo� et náhrady mzdy za ztrátu na výd� lku po skon� ení pracovní neschopnosti – 

zodpovídá ú� etní mzdové ú� tárny 
 
- posudek o bolestném – p�edlo�í posti�ený zam � stnanec  
 
- p�ichází-li to v úvahu, té� posudek o ztí�eném spole � enském uplatn� ní – p�edlo-

�í posti�ený zam � stnanec 
 
- potvrzení o platb�  za posudek o bolestném p�ípadn�  za posudek o ztí�ení spole-

� enského uplatn� ní - p�edlo�í posti�ený zam � stnanec 
 
- další po�adavky nap �. úhrada ú� elov�  vynalo�ených prost �edk�  spojených s lé-

� ením, náhrady za v� cnou škodu p�edlo�í poškozený zam � stnanec do t� iceti dn�  
po ukon� ení pracovní neschopnosti 

 

·  Finan� ní náhrada zam� stnanci za odškodn� ní pracovního úrazu � i nemoci z po-
volání je vyplácena na ú� et zam� stnance � eskou pojiš�ovnou. 

 
 

4.4 Skoronehoda 
 
 Kombinace pravd� podobnosti a rozsahu mo�ného zran � ní a poškození zdraví 

zam� stnance, vystaveného v pracovním procesu jednomu nebo více potencionál-
ním zdroj� m pracovních úraz�  nebo ohro�ení zdraví zam � stnance. 

 
 Charakterizuje nehodové jednání jako selhání aktivní adaptace � lov� ka v rizikové 

situaci. V pracovním procesu se pak jedná o selhání zam� stnance a jeho momen-
tální nep�izp� sobení se rizikovým pracovním podmínkám nebo rizikovému pra-
covnímu prost�edí.Je  to událost, p�i ní� má � lov� k dostatek duchap�ítomnosti k 
tomu, aby se s rizikovou situací vyrovnal.V podstat�  se jedná o nedokonaný pra-
covní úraz. 
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·  Záznam o skoronehod�  sepíše p�íslušný vedoucí (st�ediska, odd� lení) 
na základ�  zjišt� ných vlastních informací nebo od zam� stnance na tis-
kopise (p� íloha � .14) a p�edkládá SBOZP k vyjád�ení. 

·  Záznamy jsou ulo�eny u p �íslušného vedoucího (st�ediska, odd� lení) a 
kopie p�edány SBOZP k evidenci. 

·  Záznamy slou�í k p �ijímání opat�ení v prevenci rizik a seznámení pod�í-
zených pracovník�  k p�edcházení úrazovým d� j� m.  

 
 

5. Hluk a vibrace 
 
Cílem spole� nosti je minimalizovat ú� inky vibrací a hluku, které by mohly ohrozit zdra-
votní stav zam� stnanc� . P�ípustné hodnoty vibrací a hluku jsou uvedeny v platném na-
�ízení vlády (NV � .148/2006). Povinností vedoucích pracovník�  spole� nosti je dbát do-
dr�ování limit �  práce stanovených výrobcem jednotlivých pracovních nástroj�  (brusky, 
k�ovino�ezy, motorové pily, p� chy apod.) tak, aby u zam� stnanc�  nedošlo k nemocem z 
povolání. V p�ípad�  podez�ení na zvýšené expozice bude zajišt� no m�� ení vlivu na pra-
covníka ve spolupráci s KHS v Karlových Varech a Rokycanech. 
 

5.1 Hluk 
 
Hygienický limit pro osmihodinovou pracovní dobu (dále jen "p�ípustný expozi� ní limit") 
ustáleného a prom� nného hluku p�i práci se rovná 85dB. 
Riziko expozice hluku v�� i zam� stnanc� m musí být vylu� ováno nebo alespo�  omezo-
váno na minimum v souladu s dostupností protihlukových technických opat�ení. P�i 
hodnocení rizika hluku se p�ihlí�í zejména: 
 

·  k úrovni, typu a dob�  trvání expozice 

·  p�ípustným expozi� ním limit� m, ú� ink� m hluku na zdraví a k bezpe� -
nosti zam� stnanc�  

·  informacím o hlukových emisích, které uvádí výrobce stroje, ná�adí ne-
bo jiného za�ízení 

·  dostupnosti chráni��  sluchu s nále�itými útlumovými vlastnostmi 
 
Školení zam� stnanc� , kte�í vykonávají práci spojenou s expozicí ustálenému nebo 
prom� nnému hluku, jeho� ekvivalentní hladina akustického  tlaku p�ekra� uje 80 dB, je-
ho� hodnoty p �ekra� ují jejich p�ípustný expozi� ní limit, musí obsahovat zejména infor-
mace o : 
 

·  správném pou�ívání výrobních prost �edk� , za�ízení a pracovního ná�a-
dí 

·  zdrojích hluku na pracovišti 
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·  druhu a ú� incích daného hluku a jeho p�ípustných expozi� ních limitech 

·  opat�eních p�ijatých k omezení úrovn�  míry a doby expozice hluku 

·  správném pou�ívání osobních ochranných pracovních prost�edk�  

·  vhodných pracovních postupech stanovených k minimalizaci expozice 
hluku 

 
Protihlukové zást� ny nebo protihlukové systémy se umís�ují tak, aby byl takový hluk 
pohlcován nebo bylo sní�eno ší �ení hluku mimo tato pracovišt� . 
 
Pokud je p�i práci v hluku nep�etr�it �  pou�íván osobní ochranný prost �edek proti hluku k 
omezení jeho p� sobení, musí být b� hem této práce za�azeny bezpe� nostní p�estávky. 
Po dobu bezpe� nostních p�estávek nesmí být zam� stnanec exponován hluku p�ekra� u-
jícímu p�ípustný expozi� ní limit. 
 
 

5.1.1 Korekce pro stanovení hygienických limit �  hluku v chrán � ném vnit � ním pro-
storu staveb 
 

Druh chrán � ného vnit � ního prostoru Doba pobytu Korekce v dB  

Nemocni� ní pokoje 

doba mezi 6.00 a 
22.00 hodinou, 
22.00 a 6.00 

hodinou 

 
0 
 

-15 

Opera� ní sály po dobu pou�ívání 0 

Léka�ské vyšet�ovny, ordinace po dobu pou�ívání -5 

Obytné místnosti 

doba mezi 6.00 a  
22.00 hodinou, 
22.00 a 6.00 

hodinou 

 
0+) 

 

-10+) 

Hotelové pokoje 

doba mezi 6.00 a  
22.00 hodinou, 
22.00 a 6.00 

hodinou 

 
+10 

 
0 

P�ednáškové sín� , u� ebny, a pobytové 
místnosti škol, jeslí, mate�ských škol a 
školských za�ízení 

 
+5 

� ekárny, vestibuly ve�ejných ú�adoven a 
kulturních za�ízení, kavárny, restaurace 

 +15 

Prodejny, sportovní haly  +20 
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5.1.2 Korekce pro stanovení hygienických limit �  hluku v chrán � ném venkovním 
prostoru staveb a v chrán � ném venkovním prostoru pro hluk ze stavební � innosti 
 

Posuzovaná doba [hod.] Korekce [dB] 

od 6:00 do 7:00 +10 

od 7:00 do 21:00 +15 

od 21:00 do 22:00 +10 

od 22:00 do 6:00 +5 

 
 

5.2 Vibrace 
 
Vibrace p�enášené na lidské t� lo vyvolávají mechanické kmitání, resp. resonanci jed-
notlivých systém�  – tkání, co� se projevuje r � znými p�íznaky. P�íznaky „ vibra� ní nemo-
ci „ jsou gastrointestinální problémy , poruchy zrakových funkcí, poruchy labyrintu a sva-
lové bolesti. 
 
Nejvyšší p�ípustná souhrnná vá�ená hladina zrychlení vibrací p �enášených na ruce 
Lahv,8h  platná pro osmihodinovou pracovní dobu je 123 dB.  
 

5.2.1 Pou�ívané stroje a za � ízení: 
 

Stroj 
vibrace 

pr � m� rná (dB) Rizikovost Ochrana 

P� chova� ka 143 vysoce rizi-
kové 

chráni�  sluchu, 
rukavice 

Bruska 132 relativn�  
rizikové 

chráni�  sluchu, 
rukavice 

K�ovino�ez 137 vysoce rizi-
kové 

chráni�  sluchu, 
rukavice 

Motorové pily 135 relativn�  
rizikové 

chráni�  sluchu, 
rukavice 

Seka� ka 137 vysoce rizi-
kové 

chráni�  sluchu, 
rukavice 

Vrta� ka 127 mírn�  riziko-
vá 

rukavice 

 
P�i pou�ívání t � chto stroj�  jsou zam� stnanci spole� nosti povinni dodr�ovat bezpe � nost-
ní p�estávky. 
Tyto stroje a za�ízení jsou pou�ívány nárazov � , hlavn�  p�i haváriích. 
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5.3 Preventivní opat � ení  
 
Smyslem preventivních opat�ení je omezit expozici pracovník�  na zdravotn�  bezpe� nou 
úrove� . V praxi je t�eba se zam�� it na zamezení � i omezení vibrací u zdroje, na cesty 
p�enosu vibrací a na samotného pracovníka. Nejú� inn� jší je sni�ování akustické emise 
vibrací a zvýšení jejího vlo�eného útlumu na cest �  p�enosu. Nejmén�  ú� inné jsou opat-
�ení na sni�ování akustické imise vibrací. 
 
Opat�ení je mo�no rozd � lit do n� kolika skupin : 
 

·  zácvik práce s ná � adím a volba pracovní techniky:  cílem t� chto 
opat�ení je sní�ení výsledné imise energie vibrací mj. t ak, �e se na mi-
nimum sní�í pot �ebné síly stisku a p�ítlaku ruky, pracovník se vyvaruje 
dr�ení siln �  kmitajících � ástí ná�adí a nevhodných pracovních poloh a 
ponechá ná�adí voln�  pracovat 

·  � ádná údr�ba za � ízení, které jsou zdrojem vibrací:  je velmi d� le�itá 
(vyva�ování to � ivých � ástí stroj� , údr�ba tlumi ��  a izolací, v� asná vý-
m� na lo�isek) 

 

5.4 Organiza � ní opat � ení 
 
Pokud nelze zabránit p�enosu vibrací na ruce, je nutné zajistit dodr�ování  nejvyšších 
p�ípustných hodnot (vyjad�ovaných obvykle jako nejvyšší p�ípustná vá�ená hladina vib-
rací v dB  platná pro osmihodinovou pracovní sm� nu dle hygienických p�edpis� ). 
�ádoucí je st �ídání rizikových a nerizikových pracovních operací, za�azování p�estávek 
v práci, st�ídání pracovník�  p�i práci se zdroji vibrací a stanovení po� t�  ur� itých úkon�  
ve sm� n� . 
 

6. Traumatologický plán 
 

·  Traumatologický plán je zapracován do organiza� ní normy ON3 Pra-
covního  �ádu spole� nosti. 

·  Traumatologický plán musí být dostupný všem zam� stnanc� m; umíst� n 
vyv� šením na stálých pracovištích. 

 

7. Lékárni � ky 
 

·  Pro zajišt� ní první pomoci zam� stnanc�  pro p�ípady pracovních úraz�  
musí spole� nost zajistit vybavení pracoviš�  povinným vybavením lékár-
ni� ek. 

·  Seznam umíst� ní a po� tu lékárni� ek na jednotlivým st�ediscích je uve-
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den v p� íloze � .1. 

·  Lékárni� ky musí být vybaveny p�ípravky dle schváleného seznamu od 
léka�e závodní preventivní pé� e, který je uveden v p� íloze � .12 . 

·  Za kontrolu stavu, data exspirace p�ípravk�  a pom� cek zodpovídá ve-
doucí st�ediska pr� b� �n �  v� etn�  zápisu kontroly ulo�ené v lékárni � ce; 
kontrola stavu lékárni� ek je i sou� ástí ro� ních prov� rek BOZP po�áda-
ných v dubnu p�íslušného roku. 

·  P�i pou�ití obsahu lékárni � ky je nutné pravideln�  dopl� ovat pou�ité p �í-
pravky a provád� t zápisy do eviden� ního sešitu ulo�eného v lékárni � ce.  

 

 

8. Dopravní zajišt � ní 
 

Dopravní zajišt� ní ve spole� nosti je �ešeno v samostatné sm� rnici �editele „Do-
pravn �  provozní � ád“. 

 

9. Kontroly regál �  
 

·  Problematika sklad�  a skladování je �ešena v samostatné sm� rnici �editele  
„Sklady a skladování “. 

·  Regály slou�ící k ukládání materiál �  v rámci celé spole� nosti musí být pravi-
deln�  1x ro� n�  kontrolovány a provád� ny záznamy do p�edepsaného tiskopi-
su, který je uveden v p� íloze � .13. 

·  Za dodr�ování pravidelných kontrol zodpovídá vedou cí st�ediska. 
 

10. Revize ru � ního ná � adí 
 

10.1 Povinnosti  
 

·  Pro spln� ní po�adavk �  platných norem je povinností ka�dého vedoucího   
(st�ediska, odd� lení), aby pou�ívaná elektrická ru � ní ná�adí byla �ádn�  ve 
stanovených lh� tách dané normou revidována.  

 

·  Lh� ty revizí ur� í v souladu s platnou normou podle t�ídy ochrany a pra-
covního vyu�ití p �íslušný vedoucí (st�ediska, odd� lení). 

 

·  Povinností vedoucího (st�ediska, odd� lení) v souladu se zákoníkem práce 
pro minimalizaci rizik je prokazateln�  ( opakovaná školení 1x 2 roky ) se-
známit pod�ízené zam� stnance s povinností pravidelných vizuálních kont-
rol elektrického ru� ního ná�adí p�ed pou�itím. P �ípadné závady neprodle-
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n�  nahlásí zam� stnanec svému nad�ízenému a práce budou zastaveny do 
doby odstran� ní závady. 

 

10.2 Evidence  
 

·  Evidence o provedených revizích bude zaznamenána do eviden� ních ka-
ret elektrického ru� ního ná�adí (p� íloha � .13), které vede p�íslušný vedou-
cí (st�ediska, odd� lení) a jsou u n� ho ulo�eny.  

 

·  Eviden� ní karty elektrického ru� ního ná�adí jsou vedoucím (st�ediska, od-
d� lení) dle provozních pot�eb nákupu nebo vy�azení aktualizovány. 

 

·  Do evidence elektrického ru� ního ná�adí budou zahrnuty i další spot�ebi-
� e, s kterými mohou p�ijít do styku zam� stnanci v b� �ném pracovním pro-
cesu, nap�. prodlu�ovací kabely, varné konvice, va �i� e, topné radiátory, 
oh�íva� e vzduchu apod. 

 

·  Za�azení ná�adí a spot�ebi��  do evidence je v kompetenci p�íslušného ve-
doucího (st�ediska, odd� lení). 

 

10.3 Rozd� lení ná � adí podle pou�ívání 
 

Podle pracovního vyu�ití ( � etnosti a délky pou�ívání) se ná �adí za�azuje v ná-
vaznosti na normu � SN EN ISO 33 1600 do t�í skupin: 
- skupina A - s ná�adím se pracuje jen ob� as (do 100 provozních hodin za rok) 
- skupina B - s ná�adím se pracuje � asto krátkodob�  (od 100 do 250 provoz-

ních hodin za rok) 
- skupina C - s ná�adím se pracuje � asto delší dobu (více ne� 250 provozních 

hodin za rok) 
 

10.4 Lh� ty revizí  
 

Revize elektrického ná�adí se provád� jí : 
 

- pravideln�  nejpozd� ji ve lh� tách stanovených v tabulce 
- p�i ka�dé p �edpokládané nebo zjišt� né závad�  (nap�. p�i podez�ení poškození 

elektrickým proudem, nárazem, kapalinou nebo jinými vlivy) 
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 Max.lh � ty mezi revizemi v m � sících 
Ná�adí t� ídy ochrany Skupina pou�ívání 

I II III 
A       (do 100 hodin) 6 12 

B       (od 100 do 250 hodin) 3 6 

C       (více ne� 250 hodin) 2 3 

 
Ná� adí t � ídy ochrany I - má ochrannou svorku pro p�ipojení ochranného vodi� e 
k ne�ivím � ástem (vidlice má ochranný kolík - t�ívodi� ové p�ipojení). Ochrana 
p�ed úrazem elektrickým proudem zajišt� na samo� inným odpojením od zdroje. 

 
Ná� adí t � ídy ochrany II - za�ízení nemá ochranou svorku (vidlice nemá ochranný 
kolík-dvouvodi� ové p�ipojení). Ochrana zajišt� na dvojitou nebo zesílenou izolací 

s ozna� ením zna� kou . 
 

Ná� adí t � ídy ochrany III - za�ízení je kontruováno pro p�ipojení na malé 
bezpe� né nap� tí (do 50V). 

 

10.5 Provád � ní revizí 
 

·  Revize elektrického ru� ního ná�adí zajiš�uje vedoucí (st�ediska, odd� lení) 
ve stanovených lh� tách prost�ednictvím : 

 
 Provoz Sokolov  

vodovody,kanalizace,správa  st � edisko technologický servis 
 
st�edisko ÚV Horka  pov �� ený pracovník ÚV Horka 

  
 Provoz Rokycany   dodavatelsky 

 

·  Revize elektrického ru� ního ná�adí provádí zam� stnanec s odbornou kva-
lifikací v souladu s platnými p�edpisy.  

 

11. Pou�ívání �eb � ík�  
 

Pou�ívání �eb �ík�  musí být v souladu s platným Na�ízením vlády a Zákoníkem 
práce: 

·  �eb �ík m� �e být pou�it pro práci ve výšce pouze v p �ípadech, kdy pou�ití ji-
ných bezpe� n� jších prost�edk�  není s ohledem na vyhodnocení rizika opod-
statn� né a ú� elné; práce mohou být provád� ny jen krátkodob� , fyzicky nená-
ro� né. 

·  Po �eb �íku mohou být vynášena (snášena) jen b�emena o hmotnosti do 15kg. 
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·  Po �eb �íku nesmí vystupovat (sestupovat) ani na n� m pracovat sou� asn�  ví-
ce ne� jedna osoba. 

·  �eb �íky pou�ívané pro výstup (sestup) musí svým horním koncem p�esahovat 
výstupní (nástupní) plošinu o 1,1m; sklon �eb �íku nesmí být menší ne� 2,5:1, 
za p�í� lemi musí být volný prostor alespo�  0,18m a u paty �eb �íku ze strany 
p�ístupu musí být zachován volný prostor alespo�  0,6m. 

·  P�i práci na �eb �íku musí být zam� stnanec v p�ípadech, kdy stojí chodidly ve 
výšce v� tší ne� 5m, zajišt � n proti pádu vhodnými OOPP. 

·  U p�enosných �eb �ík�  musí být zabrán� no jejich poklouznutí zajišt� ním bo� -
nic na horním nebo dolním konci pou�itím protiskluz ových p�ípravk� . 

·  Prokazateln�  seznámit zam� stnance s pou�íváním �eb �ík�  dle návodu výrob-
ce; p�i periodických školeních seznámit zam� stnance s riziky p�i práci. 

·  Za provedení revize �eb �íku 1x ro� n�  provedenou odbornou firmou zodpovídá 
strojní technik. Protokoly o revizích budou ulo�eny  u strojního technika a p�í-
slušného vedoucího st�ediska. Ka�dý �eb �ík musí být ozna� en štítkem o pro-
vedené revizi s identifika� ním � íslem. 

 

12. Kontroly strojních za � ízení 
 

·  Pro zajišt� ní bezpe� ného provozu strojních za�ízení budou provád� ny pravi-
delné ro� ní kontroly dle vyhlášky � .378/2001 Sb. 

·  P�edm� tem kontroly je kontrola bezpe� nostních prvk�  strojního za�ízení podle 
pr� vodní dokumentace výrobce (návod k obsluze apod.). 

·  Vedoucí st�edisek jednou ro� n�  do konce zá�í p�íslušného roku: 
 

- provedou kontrolu bezpe� nostních prvk�  na strojních za�ízení ve sv�� e-
ném úseku dle inventurních soupis�  

- poskytnou písemnou informaci o výsledku kontroly strojnímu technikovi 
 

·  Strojní technik do konce �íjna p�íslušného roku zajistí: 
 

- kontrolu u všech strojních za�ízení dle podklad�  vedoucích st�edisek;  
- vypracuje zápis o kontrole strojního za�ízení dle vyhl.� .378/2001 Sb. 

s uvedením výsledku kontroly v� etn�  zjišt� ných nedostatk�  
- p�ipraví návrhy na vy�azení p�ípadn�  opravy za�ízení, u kterých byly zjiš-

t� ny nedostatky  
 

·  Za evidence kontrol strojních za�ízení zodpovídá strojní technik v� etn�  zápi-
s� , které jsou k dispozici na serveru spole� nosti. 

·  Vedoucí ( st�edisek, odd� lení) zajistí ke všem strojním za�ízení na sv�� eném 
úseku návody k obsluze a prokazateln�  seznámí s nimi zam� stnance p�i uve-
dení stroje do provozu. 
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·  Zam� stnanci musí mít p�ístup a k dispozici všechny návody od strojních za�í-
zení na svém úseku, které budou ulo�eny u vedoucího  ( st�ediska, odd� lení). 

·  U starších za�ízení, kde ji� návody nejsou k dispozici zajistí ve doucí ( st�edis-
ka, odd� lení) místní provozní bezpe� nostní p�edpis pro konkrétní stroj . 

·  U strojních za�ízení (v dílnách) budou návody k pou�ívání umíst � ny u jednot-
livých stroj�  tak, aby byly trvale k dispozici a zam� stnanci se mohli jimi �ídit 
(vrta� ky, brusky, pily atd.).  

·  Provozní dokumentace za�ízení musí být uchovávána po celou dobu provozu 
za�ízení. 
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 � íslo 
revize  

datum 
revize  

  kapitola, 
� lánek, bod 

  

strana 
 

popis zm� ny 

1 31.12. 
2009 

3.2. 
3.3. 
4.1. 
4.4. 

6 
6 
7 
10 
P�.11 
P�.14 
P�.15 
 
 

Zm� na tiskopisu pro seznámení s riziky dodavatele (zhotovitele) prací 
Seznámení s pokyny pro exkurze 
Umíst� ny knih úraz�  
Vlo�en odstavec o skoronehod �  
Zm� ny umíst� ní a po� tu lékárni� ek 
Tiskopis skoronehoda 
Seznámení s pokyny pro návšt� vníky exkurí 
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Obsluha nízkotlaké 
kotelny

1 x 5 let Externí RT 1x za 5 let
Podepsaná osnova 
na prezen� ní listin�  

Písemné
Osv� d� ení o 
zp� sobilosti

Personální slo�ka 
zam� stnavatele+ 
vedoucí st�ediska

Obsluha motorových 
pil a k�ovino�ez�

1 x 2 roky Externí  1 x 2 roky
Podepsaná osnova 
na prezen� ní listin�

Ústní Osnova
Personální slo�ka 
zam� stnavatele+ 
vedoucí st�ediska

Obsluha plynových 
za�ízení

1 x 3 roky Externí RT 1 x 3 roky
Podepsaná osnova 
na prezen� ní listin�

Ústní Osnova
Personální slo�ka 
zam� stnavatele+ 
vedoucí st�ediska

Pracovník na 
elektrických za�ízení

1 x 3 roky Externí RT 1 x 3 roky
Podepsaná osnova 
na prezen� ní listin�  

a testu
Písemn� Osv� d� ení

Personální slo�ka 
zam� stnavatele+ 

specialista 
BOZP+vedoucí 

st�ediska 

Obsluha dýchacích 
p�ístroj�

1 x 2 roky Externí 1 x 2 roky
Podepsaná osnova 
na prezen� ní listin�

Ústní Osnova
Personální slo�ka 
zam� stnavatele+ 
vedoucí st�ediska 

Nakládání 
s chemickými 

látkami
1 x ro� n� Vedoucí st�ediska

Podepsaná osnova 
na prezen� ní listin�

Ústní Osnova
Personální slo�ka 
zam� stnavatele+ 
vedoucí st�ediska

Dozorce výtah� 1 x 3 roky Externí 1 x 3 roky
Podepsaná osnova 
na prezen� ní listin�

Ústní Osnova
Personální slo�ka 
zam� stnavatele+ 
vedoucí st�ediska 
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Jméno a p� ijmení školeného:  Datum narození :

Pracovní za�azení: Provoz:

Pracovišt� : Nástup:

Vstupní školení provedeno: Doba školení: 60 minut
Školení provedl: 

Osnova školení V1:

1. Sborník vybraných p�edpis�  BOZP ve vodohospodá�ských organizacích - zá�í 1990.
   Díl I. Spole� ná ustanovení

Oddíl A - Organiza� ní uspo�ádání  BOZP,str.1-6. 
Oddíl B - Práce v kancelá�i,str.8-10.
Oddíl C - Spole� né pokyny,str.11-48. 

2.Dopln� k k sborníku vybraných p�edpis�  BOZP ve vodohospodá�ských organizacích - leden 1993.
 � ást III. Lh� ty školení,p�ezkušování,léka�ské prohlídky.

3.Organiza� ní �ád VOSS Sokolov.

4.Zákoník práce � .262/2006 Sb.:
� ást pátá:
Hlava I-P�edcházení ohro�ení �ivota a zdraví p �i práci-§101,102   
Hlava II-Povinnosti zam� stnavatele,práva a povinnosti zam� stnance-§103(kategorizace),104,105,106
Hlava III-Spole� ná ustanovení-§107,108
� ást t�ináctá:
Hlava II-Základní povinnosti-§301,302

5.Vyhl.� ÚBP � .48/1982Sb.,ve zn� ní pozd� jších p�edpis� ,kterou se stanoví základní po�adavky k 
zajišt� ní bezpe� nosti práce a technických za�ízení.

6.Na�ízení vlády � R � .378/2001Sb.,kterým se stanoví bli�ší po�adavky na bezpe � ný provoz a pou�í-
vání stroj� ,technických za�ízení,p�ístroj�  a ná�adí.

7.Na�ízení vlády � R � .494/2001Sb.,kterým se stanoví zp� sob evidence,hlášení a zasílání záznamu
o úrazu,vzor záznamu o úrazu,okruh orgán�  a institucí,kterým se ohlašuje pracovní záznam.

8.Na�ízení vlády � R � .495/2001Sb.,kterým se stanoví rozsah a bli�ší podmínky posk ytování OOPP,
mycích,� istících a dezinfek� ních prost�edk� . 

o p � edpisech bezpe � nosti a ochrany zdraví p � i práci.

Vodohospodá � ská spole � nost Sokolov,s.r.o
Dimitrovova 1619, 356 44 Sokolov

     Z á z n a m

provedení vstupního školení 
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9.Na�ízení vlády � R � . 11/2002 Sb.,ve zn� ní pozd� jších p�edpis� (� .405/2004Sb),kterým se stanoví 
vzhled a umíst� ní bezpe� nostních zna� ek a zavedení signál� . 

10.Na�ízení vlády � R � . 28/2002 Sb.,kterým se stanoví zp� sob organizace práce a pracovních postup� , 
které je zam� stnavatel povinen zajistit p� i práci v lese a na pracovištích obdobného charakteru. 

11.Na�ízení vlády � R � . 168/2002 Sb.,kterým se stanový zp� sob organizace práce a pracovních
postup� ,které je zam� stnavatel povinen zajistit p� i provozování dopravy dopravními prost�edky,
pou�ívání výstra�ných vest.  

12.Vyhláška � . 288/2003 Sb.,kterou se stanoví práce a pracovišt� ,které jsou zakázány t� hotným 
�enám,matkám do konce devátého m � síce po porodu a mladistvím,a podmínky,za nich� moh ou 
mladiství vyjíme� n�  tyto práce konat z d� vodu p�ípravy na povolání. 

13.Na�ízení vlády � R �  .406/2004Sb.,o bli�ších po�adavcích na zajišt � ní BOZP v prost�edí s 
nebezpe� ím výbuchu. 

14.Na�ízení vlády � R � . 101/2005 Sb.,o podrobn� jších po�adavcích na pracovišt �  a pracovní prost�edí.

15.Na�ízení vlády � R � . 362/2005 Sb.,o bli�ších po�adavcích na BOZP na pracovištích s nebezpe� ím 
pádu z výšky nebo do hloubky.

16.Zákon � . 379/2005 Sb.,o opat�eních k ochran�  p�ed škodami p� sobenými tabákovými výrobky, 
alkoholem a jinými návykovými látkami a o zm� n�  souvisejících zákon�  

17.Zákon � . 309/2006 Sb.- "zákon o BOZP" o zajišt� ní dalších podmínek bezpe� nosti a ochrany zdraví 
p�i práci (odborná zp� sobilost a zvláštní odborná zp� sobilost,koordinátor BOZP).

18.Na�ízení vlády � R � . 590/2006 Sb.,stanoví okruh a rozsah jiných d� le�itých osobních p �eká�ek v práci 

19.Na�ízení vlády � R � . 591/2006 Sb.,o bli�ších minimálních po�adavcích na BOZP p �i práci na 
staveništích. 

Povinností vedoucího (st � ediska,odd � lení) po nástupu zam � stnance na pracovišt �  je provést  
školení  týkající se BOZP na pracovišti a v provoze .

Potvrzuji,�e jsem byl seznámen s p �edpisy BOZP dle uvedené osnovy v plném rozsahu. 
P�ednesené problematice jsem porozum� l a pou� ení beru na v� domí. 

Znalosti byly ov�� eny ústní zkouškou a byly shledány jako vyhovující se záv� rem " prosp � l ". 

……………………………………. ……………………………………. 
podpis školitele podpis školeného 
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o provedení úvodního - periodického (opakovaného) š kolení z p �edpis �  BOZP zam� stnanc � .

Jméno a p� ijmení školeného:  presen � ní listina Datum školení :

Provoz: Pracovní za�azení:

Pracovišt� : Doba školení: 90 minut

Školení provedl: vedoucí odd � lení

Osnova školení V2:

1. Sborník vybraných p�edpis�  BOZP ve vodohospodá�ských organizacích - zá�í 1990.
   Díl I. Spole� ná ustanovení

Oddíl A - Organiza� ní uspo�ádání � l.1,2,3,5,6
Oddíl B - Práce v kancelá� i � l.1,2.
Oddíl C - Spole� né pokyny � l.1.2.6,11. 

   Díl II. Vodárenství
Oddíl A - Úpravny vod � l.1,2,3,4,5,6,7.
Oddíl B - Rozvod vody � l.1,2,3

   Díl III. Kanalizace a � OV
Oddíl A - kanalizace � l.� . 1,2,4,6,7,8
Oddíl B - � OV � l.1,2,3,4,12,13

   Díl IV. Stavebn�  montá�ní � innost
Oddíl A - Zemní a stavební práce � l.1,2,4,
Oddíl B - Obráb� cí stroje � l.1,3,

   Díl VI. Doprava a stavební mechanizmy � l.1,3,4,

2.Dopln� k k sborníku vybraných p�edpis�  BOZP ve vodohospodá�ských organizacích - leden 1993.
   � ást III. Lh� ty školení,p�ezkušování,léka�ské prohlídky.

3.Traumatologický plán,nást� nné lékárni� ky-vybavení a kontrola.

4.Organiza� ní �ád spole� nosti 2005.

5.Na�ízení vlády � R � .378/2001Sb.-pou�ívání stroj � ,tech.za�ízení,p�ístroj� ,ná�adí.

6.Na�ízení vlády � R � .494/2001Sb.-zp� sob evidence,hlášení pracovních úraz� .

7.Na�ízení vlády � R � .495/2001Sb.-poskytování OOPP,mycích,� istících a dezinfek� ních prost�edk� . 

8.Na�ízení vlády � R � .11/2002Sb.-vzhled a umíst� ní bezpe� nostních zna� ek.

9.Na�ízení vlády � R � .28/2002Sb.- k�ovino�ezy,motorové pily

10.Na�ízení vlády � R � .168/2002Sb.-provozování dopravy dopravními prost�edky,pou�ívání výstra�ných vest.

11.Na�ízení vlády � R � .406/2004Sb.,prost�edí s nebezpe� ím výbuchu.

12.Na�ízení vlády � R � .101/2005Sb.-o podrobn� jších po�adavcích na pracovišt �  a pracovní prost�edí.

13.Na�ízení vlády � R � .362/2005Sb.-BOZP na pracovištích s nebezpe� ím pádu z výšky nebo do  hloubky.

Vodohospodá � ská spole � nost Sokolov,s.r.o.
Dimitrovova 1619, 356 44 Sokolov

     Z á z n a m
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14.Zákon � .309/2006 Sb.- "zákon o BOZP" zajišt� ní bezpe� nosti a ochrany zdraví p�i práci 
    (odborná zp� sobilost a zvláštní odborná zp� sobilost,koordinátor BOZP). 

15.Na�ízení vlády � R � . 591/2006 Sb.,po�adavky na BOZP p �i práci na staveništích.

16.Seznámení s riziky na pracovišti-prevence rizik,pou�ívání �eb �ík� ,kou�ení,alkohol,ru� ní ná�adí,sva�ování. 

17.Návody na pou�ívání stroj �  a za�ízení,provozní �ády,kategorizace prací. 

18.P�edpisy -sm� rnice a p�íkazy �editele

Znalosti byly ov �� eny ústní zkouškou a byly shledány jako vyhovující se záv� rem "prosp � l".  

Jméno 

……………………………………. 
podpis školícího 

Podpis P�íjmení 

Presen � ní listina pracovník �  opakovaného školení z p � edpis �  BOZP 
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VODOHOSPODÁ� SKÁ SPOLE � NOST SOKOLOV,s.r.o.  
 

Z Á P I S 
 

o školení a p�ezkoušení z p�edpis�  v oblasti bezpe� nosti a ochrany zdraví p�i práci pro vedoucí pracovníky. 
 
 
Školení bylo provedeno dne:  (viz zápis presence) 
 
Ú� ast vedoucích pracovník�  je dolo�ena presen � ní listinou. 
 
O s n o v a  
 
  1.Zákoník práce � .262/2006 Sb.,kterým se m� ní ZP � .65/1965Sb. 
 
  2.Zákon � .338/2005 Sb.,o státním odborném dozoru nad bezpe� ností práce. 
 
  3.Na�ízení vlády � .494/2001Sb.,kterým se stanoví zp� sob evidence,hlášení a  zasílání   záznam�  o úrazu. 
 
  4.Na�ízení vlády � .495/2001Sb.,poskytování OOPP,mycích,� istících a dezinfek� ních  prost�edk� . 
 
  5.Vyhláška � ÚBP � .48/1982Sb.,kterou se stanoví základní po�adavky k zajišt� ní bezpe� nosti práce a technických za�ízení. 
 
  6.Na�ízení vlády � .378/2001Sb.,kterým se stanoví bli�ší po�adavky na bezpe� ný provoz a pou�ívání stroj � ,technických za�íze-

ní,p�ístroj�  a ná�adí. 
 
  7.Na�ízení vlády � .406/2004Sb.,o bli�ších po�adavcích na zajišt � ní BOZP v prost�edí s nebezpe� ím výbuchu.Na�ízení vlády 

� .378/2001Sb.,podmínky na bezpe� ný provoz a pou�ívání stroj � ,technických za�ízení,p�ístroj�  a ná�adí. 
 

  8.Na�ízení vlády � .168/2002Sb.,zp� sob organizace práce a pracovních postup� ,které je zam� stnavatel povinen zajistit p�i pro-
vozování dopravy dopravními prost�edky. 
 
  9.Na�ízení vlády � .362/2005Sb.,o bli�ších po�adavcích na BOZP na prac ovištích s nebezpe� ím pádu z výšky nebo do hloubky. 
 
10.Zákon � .309/2006Sb.-zákon o zajišt� ní dalších podmínek bezpe� nosti a ochrany zdraví p�i práci (odborná zp� sobilost a 

zvláštní odborná zp� sobilost,koordinátor BOZP). 
 
11.Na�ízení vlády � .591/2006Sb.,o bli�ších minimálních po�adavcích na BOZP p�i práci na staveništích. 

 
Zkušební komise ve slo�ení: p �edseda 
   � len 
 
 
Na záv� r školení bylo provedeno ov�� ení znalostí vedoucích pracovník�  testem. 
Úsp� šným absolvent� m bylo vydáno osv� d� ení o absolvování školení,které platí 3 roky. 
        
 
Zapsal:  SBOZP 
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Zásady a po�adavky na zhotovitele v  bezpe � nosti práce a ochrany zdraví p � i práci (BOZP), 
po�ární ochrany (PO) a v oblasti �ivotního prost � edí (�P). 

 
 

1. Zhotovitel se zavazuje a je povinen práce provád� t odborn�  a zdravotn�  zp� sobilými zam� stnanci ve 
smyslu ustanovení § 103 odst. 1 písm. a) Zákoníku práce � .262/2006 Sb. v platném zn� ní, p� i dodr�ování 
obecn�  platných právních norem, zejména Zákona � .309/2009 Sb. a ostatních p�edpis�  k zajišt� ní bez-
pe� nosti práce, po�ární ochrany, hygieny práce a �ivot ního prost�edí (a to zejména Zákona o odpadech, 
Zákona o chemických látkách, Zákona o ovzduší, Vodního zákona, aj.), a to nejen p�i provád� ní prací, ale 
i p� i pohybu svých zam� stnanc�  na pracovištích Vodohospodá�ské spole� nosti Sokolov s.r.o, nebo t�etích 
stran. 

 

2. Zhotovitel je povinen p�i všech � innostech zajiš�ovat bezpe� nost práce ve smyslu NV � . 362/2005 Sb. o 
bli�ších po�adavcích na zajišt � ní BOZP na pracovištích s nebezpe� ím pádu z výšky nebo hloubky. 

 

3. Zhotovitel se zavazuje, �e pracovníci, kte �í pracují na realizaci p�edm� tu smlouvy, jsou �ádn�  prokazateln�  
proškoleni z obecn�  závazných právních a ostatních p�edpis�  k zajišt� ní bezpe� nosti a ochrany zdraví p�i 
práci pro � innosti, které vykonávají a technická za�ízení, která pou�ívají ve smyslu § 103 odst.2  Záko níku 
práce � . 262/2006 Sb. v platném zn� ní. Dále seznámí zam� stnance s místními podmínkami bezpe� nosti 
práce na konkrétním pracovišti. (SR 13/2008 Zajišt� ní BOZP). 
 

4. Zhotovitel je v rámci BOZP povinen respektovat zásady a po�adavky BOZP a PO, vyplývající z p �íslušné 
platné státní legislativy, v� etn�  interních p�edpis�  objednavatele. Interní p�edpisy objednavatele jsou umís-
t� ny na jeho internetových stránkách.  

 

5. Prevence rizik, pln� ní po�adavku § 101 odst. 3 a 4  Zákoníku práce � . 262/2006 Sb. Plní-li na jednom pra-
covišti úkoly zam� stnanci dvou a více zam� stnavatel� , jsou zam� stnavatelé povinni se písemn�  informo-
vat o rizicích a vzájemn�  spolupracovat p�i zajiš�ování bezpe� nosti a ochrany zdraví p�i práci. Zhotovitel je 
povinen prokazateln�  dolo�it, �e s uvedenými riziky objednavatele sezná mil své zam� stnance, pop�. za-
m� stnance dalších subdodavatel� . Rizika objednavatele jsou uvedena na jeho internetových strán-
kách.(PR 5/2008). 

 

6. Zhotovitelem bude zajišt� na odborn�  zp� sobilá osoba v oblasti BP a PO a bude spolupracovat s osobou 
odpov� dnou v oblasti BOZP objednavatele. 
 

7. P�i pohybu dopravních prost�edk�  a osob zhotovitele po komunikacích v areálech spole� nosti je povinnos-
tí dodr�ovat interní p �edpisy objednavatele.  (SR 9/2008). 
 

8. Veškeré práce budou vykonávat pouze pracovníci s odbornou a zdravotní zp� sobilostí u profesí, kde je to 
po�adováno (svá �e� i, je�ábníci, vaza� i, � idi� i, práce ve výškách, aj.). (SR13/2008 Zajišt� ní BOZP). 
 

9. O povolení k práci �ádá zhotovitel prost �ednictvím oprávn� ného zam� stnance objednavatele uvedeného 
v objednávce (smlouv� ), p�ípadn�  stavebního deníku, nebude-li stanoveno jinak. 

 

10. Zhotovitel se zavazuje zajistit a poskytnout všem svým zam� stnanc� m pot�ebné ochranné pracovní pro-
st�edky, které jsou vy�adovány na území a charakteru v ykonávané práce, kde je dílo realizováno (SR 
14/2008). 

 

11. Po celou dobu realizace zakázky zhotovitel zajistí evidenci a registraci úraz� , po�ár �  a jiných mimo�ád-
ných událostí, systém poskytování první pomoci, v� etn�  proškolení osob a umíst� ní lékárni� ek (viz 
SR13/2008 Zajišt� ní BOZP) 
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12. Zhotovitel je povinen nahlásit oprávn� né osob�  objednatele ka�dý pracovní úraz, který se stal jeh o za-
m� stnanc� m p�i realizaci objednaného díla a spolupracovat p�i vyšet�ování p�í� in. Obdobn�  postupuje 
zhotovitel i p� i všech mimo�ádných situacích (viz 2008 SR 13). 

 

13. Zhotovitel je povinen pou�ívat za �ízení, nástroje, ná�adí výhradn�  v odpovídajícím  technickém stavu 
v závislosti na stanoveném prost�edí a v rámci zásad bezpe� nostní legislativy (kontroly, revize) (viz 
SR13/2008 Zajišt� ní BOZP) 

 

14. Zajišt� ní PO se �ídí obecn�  platnými p�edpisy zejména pak ustanoveními Zákona � .133/1985 Sb. ve zn� ní 
Zákona � .67/2001 Sb. a Vyhlášky � .246/2001 Sb. (viz SR 11/2008). 
 

15. Na vy�ádání zhotovitel p �edlo�í vlastní interní p �edpisy zohled� ující oblast BOZP a PO. 
 

16. Zhotovitel zajistí pro své zam� stnance základní hygienické pot�eby (umývárny, WC, � išt� ní OOPP) (viz SR 
14/2008). 
 

17. Všechny mimo�ádné události, v jejich� d � sledku došlo k ohro�ení �ivotního prost �edí, je zhotovitel povinen 
ohlásit a informovat oprávn� nou osobu objednavatele. 

 

18. Zhotovitel se zavazuje neprodlen�  oznamovat objednavateli rizikové � innosti, zejména manipulace, skla-
dování, � i p�epravu nebezpe� ných látek na stavbách � i pozemcích provozovaných objednavatelem. 

 

19. Zhotovitel se zavazuje t� ídit odpady na nebezpe� né a ostatní odpady dle Katalogu odpad� , který je sou-
� ástí Zákona o odpadech a dále se zavazuje �ádn�  ozna� ovat shroma� � ovací místa a nádoby (viz SR 
08/2008 Environmentální povinnosti externích firem). 

 

20. Zhotovitel se zavazuje ozna� it všechny obaly, ve kterých jsou nebezpe� né látky (NL); skladovat nebez-
pe� né látky v originálních obalech a pokud jsou chemické látky a p�ípravky p�elévány � i p�esypávány do 
neoriginálních obal� , musí být tyto obaly ozna� eny tak, aby nemohlo dojít k zám� n�  látky. Dále zhotovitel 
musí p�i manipulaci se sypkými hmotami s obsahem NL zabránit styku s p� dou (nerozsypávat), zabránit 
úniku NL p�i manipulaci a skladování na stavb�  a zabránit volnému uskladn� ní na stavbách (nevystavovat 
pov� trnostním vliv� m). 

 

21. Zhotovitel musí sni�ovat emise zne � iš�ujících látek do ovzduší, zejména dbaním na technický stav vozidel 
a v p�ípad�  zvýšené prašnosti na stavb�  po dohod�  zajistit kropení ploch staveništ�  (viz SR 08/2008 Envi-
ronmentální povinnosti externích firem). 

 

22. Zhotovitel musí zabránit úniku ropných látek z náplní mechanizm�  a rozsypávání sypkých stavebních 
hmot.V p�ípad�  úniku látek závadných vodám je nutné aplikovat sorbenty a kontaktovat zástupce objed-
navatele. 

 

23. Zhotovitel umo�ní zástupc � m objednavatele provád� ní auditu k ov�� ení dodr�ování výše uvedených usta-
novení. 

 

24. Oprávn� ná osoba zhotovitele akceptuje svým podpisem uvedené Zásady a po�adavky na zhotovitele 
v oblasti BOZP, PO a �P a zavazuje se je dodr�ovat a prokazateln�  (presen� ní listina) seznámit s nimi své 
zam� stnance. Zárove�  tímto stvrzuje, �e se seznámil s interními p �edpisy objednavatele na jeho interne-
tových stránkách (www.voss.cz). Dále si je zhotovitel v� dom, �e jejich nedodr�ení m � �e znamenat oka-
m�ité odstoupení od objednávky (smlouvy) pro nepln � ní základních povinností zhotovitele. 

 
 
 

V Sokolov�  dne: ……………………..    …….……………………………… 
         potvrzení zhotovitele  
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rok�  :

ZÁZNAM O ÚRAZU
Eviden� ní � íslo záznamu :

A. Údaje o zam � stnavateli, u kterého k úrazu došlo

1. Název zam� stnavetele a jeho sídlo (adresa): 2. P�edm� t podnikání (OKE	 ) :

1. Název zam� stnavatele a jeho sídlo (adresa) : 2. P�edm� t podnikání (OKE	 ) :

Vodohospodá � ská spole � nost Sokolov,s.r.o.                                                         
Dimitrovova 1619                                                  

356 44 Sokolov 

410020- provozování vodovod �  a kanalizací

3. Místo, kde k úrazu došlo :

4. Bylo místo úrazu pravidelným 
    posti�eného ?

C. Údaje o posti�ení

5. 	 innost, p�i které k úrazu došlo :

B.
Údaje o zam � stnavateli, u kterého je posti�ený v pracovn � právním 
vztahu                                                    (liší-li se od údaj�  uvedených 

naho�e)

Pohlaví :

2. Datum narození : 3. Státní p�ís lušnost :

1. Jméno a p�íjmení :

4. Rodné � ís lo : 5. Zdravotní pojiš
 ovna :

6. Adresa trvalého pobytu : 7. Adresa pro doru� ování :

0
0

8. Druh práce :

9. Délka trvání pracovn� právního vztahu u zam� stnavatele :
m� síc�  :

10. Posti�ený je :

11. M� l posti�ený kvalifikaci pro výkon práce,p�i které došlo k úrazu? 
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Datum, jméno a p�íjmení, funkce 
a podpis zam� stnavatele

Datum, ,jména a p�íjmení a 
podpisy zástupce OS nebo 
zástupce zam� stnanc�  pro BOZP

………………………….

………………………….

Datum, jména a p�íjmení a 
podpisy sv� dk�  úrazu

………………………….
………………………….

Datum a podpis posti�eného:
…………………………………………………………..(podle mo�nosti)

9. Uve� te jaké p�edpisy byly v souvislosti s úrazem porušeny a kým :

8. Vy� erpávající popis p�í� in a okolností, za nich� došlo k úrazu :

pro nep�edvídatelné riziko práce 
nebo selhání lidského � initelepro závady na pracovišti
pro jiný, blí�e nespecifikovatelný d�

7. Pro�  k úrazu došlo (p�í� iny)? (je mo�né ozna� it více p�í� in)

pro poruchu nebo vadný stav n� kterého ze 
zdroj�  úrazu

pro porušení pracovní kázn�  
pro nedostate� né osobní zajišt� ní 
zam� stnance v� etn�  OOPPpro špatn� , nebo nedostate� n�  odhadnuté 

riziko

pád na rovin� , z výšky, do hloubky, lidé, zví�ata nebo p�írodní �ivly
nástroj, p�ístroj, ná�adí jiný blí�e nespecifikovaný zdroj

materiál,b�emena,p�edm� ty 
(pád,p�ira�ení,odlétnutí,náraz,zavalení)

horké látky a p�edm� ty, ohe�  a 
stroje hnací, pomocné, obráb� cí, 

6. Co bylo zdrojem úrazu? (je mo�né ozna� it více zdroj� )

dopravní prost�edek pr� myslové škodliviny, chemické 
látky, biologické � initelekontakt se strojním za�. nebo jeho � ástí

4. Druh zran� ní
   a zran� ná � ást t� la :

5. Druh úrazu :

D. Údaje o úrazu

1. Datum a hodina úrazu : 2. Za� átek sm� ny : 3. Po� et zran� ných osob celkem :
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VODOHOSPODÁ� SKÁ SPOLE � NOST SOKOLOV,s.r.o.    
Dimitrovova 1619,356 44 Sokolov    

  
  

Vyhodnocení rizik a p � ijetí opat � ení z pracovního úrazu    
  

Pracovní úraz ev. � .:             ze dne:         
  
Zjišt � né riziko:         
  
  
P� ijatá opat � ení proti opakování úrazu:   

a) vylou � ení rizika      
  
    
b) technická opat � ení       
  
  
c) technologické opat � ení      
  
  
d) organiza � ní opat � ení       
  
  
e) pou�ití OPP          
  
  
f) výchovná opat � ení   
  
  
  
Vypracoval:           Schválil:       
    vedoucí st�ediska         mana�er provozu vodovody    
  
Dne:              Dne:         
Podpis:             Podpis:   
    
  
  
  
Kontrola pln � ní ulo�ených opat � ení:    
  
Provedl:         - spec.BOZP   
  
Výsledek kontroly:      S tanovená opat�ení byla spln� na .   
  
  
P� ijatá opat � ení,doporu � ení:   K   charakteru úrazu nebyla ulo�ena �ádná ná  pravn á opat�ení .    
  
  
Dne:              Podpis:   
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Vodohospodá � ská spole � nost Sokolov,s.r.o. 
 

Seznam lékárni � ek 
           

st�edisko po� et umíst� ní zodpovídá 
1 technická místnost zákaznického 

centra 
vedoucí 
odd.správy majet-
ku 

Správa 
Sokolov 

4 autolékárni� ka � idi�  vozidla 

Provoz kanalizace Sokolov  
� OV Sokolov 4 provozní velín,kotelna, rozvodna 22kV, 

spodní pásmo rozvodna 22kV 
vedoucí st�ediska  

1 � OV Ha-Bu provozní budova vedoucí st�ediska  � OV ostatní  
5 autolékárni� ka � idi�  vozidla 
1 kancelá� na � OV Sokolov vedoucí st�ediska  Kanalizace 
6 autolékárni� ka � idi�  vozidla 

Technologický 
servis 

3 autolékárni� ka � idi�  vozidla 

Provoz vodovody Sokolov  
5 velín,provozní laborato�, rozvodna 6kV 

a 22kV, akumulátorovna 
vedoucí st�ediska  ÚV Horka 

2 autolékárni� ka � idi�  vozidla 
1 dílna SVH na � OV Sokolov vedoucí st�ediska  SVH 
3 autolékárni� ka � idi�  vozidla 
1 kancelá� vedoucích � OV Sokolov   vedoucí st�ediska  SO-m� sto 
5 autolékárni� ka � idi�  vozidla 
1 st�edisko Kynšperk vedoucí st�ediska  venkov 
6 autolékárni� ka � idi�  vozidla 

Provoz kanalizace Rokycany  
1 provozní budova vedoucí st�ediska  � OV Rokycany 
2 autolékárni� ka � idi�  vozidla 

� OV Hrádek 1 provozní budova vedoucí st�ediska  

Provoz vodovody Rokycany  
ÚV Janov 1 provozní velín vedoucí st�ediska 
ÚV Strašice 1 provozní velín vedoucí st�ediska 
St� edisko 
Rokycany 

1 Stehlíkova ul. - kuchy� ka vedoucí st�ediska 

 11 autolékárni� ka � idi�  vozidla 
 
Celkem: 20 stabilních lékárni� ek     ke dni  31.12.2009 
  47 autolékárni� ek 
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Vybavení lékárni � ky pro pracovišt �  

  
Název po� et 

  
Acylpyrin tabl. 10 2 
Carbosorb tab. 1 
Gastrogel tabl. Nebo jiné 
volné dostupné antacidum 

1 

Ophtal 1 
Ataralgin tabl. Nebo jiné vol-
n�  dostupné analgetikum 

1 

Septonex nebo jiný vhodný 
dezinfek� ní p�ípravek 

1 

Gáza hydrofilní skládaná 
sterilní 
7,5x7,5 (cm) 5 ks 

5 

Spofaplast 2,5 cm x 2 m 
5 cm x 5 m 

1 

Spofaplast rychloobvaz  
6 cm x 1m 

1 

Obinadlo pru�né 5 cm x 5 m 1 
8 cm x 5 m 2 
Obinadlo škrticí pry�ové, 
délka 70 cm 

1 

Obvaz Nerit 4 
Polštá�ek Porin 5 
Obinadlo hydrofilní sterilní 10 
cm x 5 m 

2 

Šátek trojcípý 2 
Vata obvazová lis. steril. 25 g 2 
Vata obvazová skládaná 50 g 2 
Pinzeta anatomická 1 
P�íru� ka „první pomoc“ 1 
Rouška resuscita� ní 2 
Špendlíky zavírací 6 
N� �ky 1 
Teplom� r léka�ský v pouzd�e 1 
Traumacel zásyp 1 
Rukavice pry�ové (latexové) 
chirurgické v obalu 

1 

 
P�i vybavení lékárni� ek je v�dy nutné p �ihlí�et k rizik � m zran� ní, která mohou nastat.Lékárni� ku je nezbytné pravideln�  kontrolo-
vat (nejmén�  2x ro� n� ) a dopl� ovat (léky s prošlou lh� tou je nutno vy�adit). Expira� ní doba (doba pou�itelnosti) je na lécích uve-
dena. P�ípadn�  je vyjád�ena pomocí � ísla, kdy poslední dvoj� íslí uvádí rok výroby a první � íslice po� et rok� , po které jej lze pou-
�ít. 
Vybavení lékárni� ky odsouhlaseno smluvním léka�em 28.10.2008.  
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SKORONEHODA 

Eviden� ní � íslo      List � íslo   

Organiza� ní jednotka St�edisko/provoz 

Vodohospodá � ská spole � nost Sokolov,s.r.o. kanalizace - � OV Sokolov 

Údaje o skoronehod �  

Jméno a p�íjmení posti�eného zam � stnance: 

 

Místo  Datum � as 

   

Stru� ný popis úrazového d� je 

  

 

 

  

  

  

Datum   Podpis zam� stnance   

Opat � ení 

P�ijatá opat�ení 

  

  

 

  

  

Jméno a p�íjmení vedoucího  

Datum  Podpis   

Kontrola 

Vyjád�ení kontrolního orgánu 

  

  

  

  

  

Jméno a p�íjmení  Funkce SBOZP 

Datum  Podpis   
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Seznámení s pravidly 
pro návšt � vníky exkurze 

 
dle � ásti páté, hlava II,§103,odst.g,zákona � .262/2006 Sb. zákoníku práce v platném zn� ní.  

 
 
                              
Pro zabezpe� ení  BOZP, PO a hygienických p�edpis�   a p�edávání vzájemných rizik právnických a fyzických osob v 
areálech provoz�  
 

VODOHOSPODÁ� SKÉ  SPOLE� NOSTI SOKOLOV  s.r.o. 
 

je povinností návšt� vník�  exkurze dodr�ovat následující pokyny: 
 

1. 	 ídit se p�íkazy a pokyny pov�� eným pracovníkem spole� nosti (dále pr� vodce) zajiš�ující exkurzi. 

2. Respektovat  a dodr�ovat informace o rizicích na  konkrétním pracovišti dle pokyn�  pr� vodce exkurze. 

3. Neohrozit svým chováním a jednáním bezpe� nost a zdraví ostatních ú� astník� . 

4. Po� ínat si tak, aby nemohlo dojít k úrazové � i škodné události. 

5. P�ípadn�  zjišt� nou závadu, která by mohla bezprost�edn�  ohrozit na �ivot �  � i zdraví návšt� vník�  nahlásit pr� -
vodci exkurze. 

6. Ka�dý i drobný úraz je nutné ihned nahlásit pr � vodci exkurze a evidovat v knize úraz� . 

7. Nevstupovat do jiných prostor v areálu provozu, kde není provád� na exkurze. 

8. Dodr�ovat zákaz kou �ení, pou�ívání alkoholických nápoj �  a omamných prost�edk� . 

9. Dodr�ovat a respektovat stanovené bezpe � nostní zna� ky a signály. 

10. Pohybovat se po areálu provozu pouze v doprovodu pr� vodce exkurze v ur� ených prostorech a komunikacích. 
 
 
 
 
 
Vedoucí skupiny návšt � vník �  exkurze potvrzuje svým podpisem, �e byl seznámen s  pravidly a je 
povinností s nimi seznámit ostatní ú � astníky.  
 

 
Datum Jméno Organizace Podpis 

    

 
 
 
Seznámení  provedl: 
 
Datum: 
 


