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1. Uvodni ustanoveni

Dopravné provozni fad (dale DPR) obsahuje zakladni pokyny a poZadavky k bezpeéné-
mu zajiStovani a provadéni vnitrozavodni dopravy, vykladky, nakladky, adrzby komunikaci a
dalSich €innosti.

DPR je zavaznym predpisem pro vSechny vedouci pracovniky a uZivatele objektovych
komunikaci, jinych ploch a garazi, pro zaméstnance ktefi fidi provoz dopravnich prostfedku,
udrzbovou &innost na dopravnich prostfedcich a pro vSechny zaméstnance spole¢nosti v roz-
sahu jejich pracovniho zafazeni a funkci pfi zajiStovani plnéni ukolu tykajicich se usekdu, pro
které byl DPR vydan.

1.1 Cil

Cilem DPR je zajistit bezpeénost a ochranu zdravi vdech zaméstnanc(i i osob pohybuiji-
cich se v prostorach spoleénosti se souhlasem spole¢nosti. DPR Ffe&i zejména zajisténi vnitro-
zavodnich komunikaci, parkovacich, odstavnych, skladovacich a dalSich ploch (dale jen komu-
nikace a jiné plochy), garazovani, pohyb dopravnich prostfedku, zajisStovani udrzby, oprav do-
pravnich prostfedkd a organizaci kontroly, Skoleni a pfezkuSovani pracovniku.

1.2 Platnost

DPR se vztahuje na vSechny komunikace a jiné plochy, dopravni prostfedky bez rozdilu
zda maji, ¢i nemaji motoricky pohon, na vSechny G¢astniky provozu.

S obsahem tohoto DPR a jeho pfilohami musi byt prokazatelné seznameni vsichni za-
méstnanci spolecnosti, ktefi se pohybuji a pouZivaji vnitrozavodni komunikace a plochy.

Platnost tohoto Fidiciho aktu urcuji do 31. prosince 2011.

1.3 Zkratky

BOZP a PO - bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci a poZarni ochrana

KRJ - koordinator Rady jakosti

MFU - manazer finanéniho Utvaru

MTU - manazer technického utvaru

MTU - manazer technického utvaru

PRRo - provozni feditel Rokycany

R - feditel

SBOZP a PO - specialista BOZP a PO

DPR - dopravné provozni Fad
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. Odpov édnost za zaji$ tovani tkol i DPR

Za organizaci, bezpecnost a plynulost provozu na komunikacich a jinych plochach, za
provadéni oprav, udrzby, zajiStovani sjizdnosti a schudnosti komunikaci a jinych ploch,
za stav osvétleni, udrzbu osvétleni komunikaci a jinych ploch, schodist v budovach, na
rampach a jinych prostorech odpovidaji vedouci stfedisek.

Za provedeni a udrzovani bezpeénostniho znadeni stanovené timto DPR odpovidaji ve-
douci stfedisek.

Za poradek a dodrzovani predpisu platnych pro garazovani v garazich odpovidaji ve-
douci stfedisek.

VSichni uzivatelé pridélenych dopravnich prostfedkd jsou povinni se fadné seznamit s
platnymi predpisy a pokyny pro provoz jim pfidélenych dopravnich prostfedkd. Odpovi-
daji za pouzivani téchto prostfedkd podle platnych pfedpisu, pokynu vyrobce a DPR.

Ridi¢i (obsluhy) dopravnich prostfedkd sméji Fidit nebo obsluhovat pouze ten dopravni
prostiedek, na ktery maiji fidi€sky priikaz, nebo jina platna opravnéni. Jsou povinni dodr-
Zovat platné predpisy a pokyny pro jimi fizeného (obsluhovaného dopravniho prostied-
ku, dodrZovat ustanoveni DPR a G&astnit se povinného Skoleni a pfezkuSovani.

Jsou povinni fidit se pokyny jim nadfizenych vedoucich a uposlechnout pfikazi vedou-
cich pracovist, na kterych pracuiji.

Za bezpecné uloZeni nakladu, zajisténi nakladu odpovida fidi¢ vozidla.
Ridi¢ je pIn& odpovédny za spravné a bezpeé&né pfipojeni pivésu.

Ridi¢ vozidla, obsluha stavebniho stroje jsou povinni odmitnout p¥ikaz k jizdé nebo préci
v pfipadé, Ze technicky stav vozidla nebo stav stroje, Ci jiného mechaniza¢niho pro-
stfedku neodpovida pozadavkim bezpe&ného provozu. Veskeré zavady musi fidi¢ nebo
obsluha hlasit ihned po jejich zjisténi odpovédnému pracovnikovi za provoz téchto pro-
stfedku.

Vedouci stfedisek jsou odpovédni za sezndmeni jim podfizenych pracovnikii s DPR
vztahujicich se k pracovistim které Fidi a za ktera odpovidaji. Odpovidaji za seznameni
nové pfijimanych zaméstnanci s DPR a za periodické seznamovani zaméstnanc( s
DPR pfi periodickém Skoleni BOZP.
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3. Komunikace, odstavné plochy a skladovaci plochy

Komunikace uvnitf aredld spole¢nosti musi mit zpevnény povrch. Jednosmérna komuni-
kace musi mit Sifku alespon 3,7 m a dvousmérna 6,2 m. M&-li komunikace slouZit i pro
chodce je nutno k poZadovanym Siftkdm pfipocist jesté 1,2 m.

Komunikace uréené pro pési musi byt vyznacena bilou arou.

Toto ustanoveni se vztahuje na nové budované komunikace. Stavajici komunikace je
nutno postupné pfi provadéni jejich oprav uvadét do souladu s timto poZadavkem.

Odstavné a skladovaci plochy musi mit zpevnény povrch. Tyto plochy musi byt vyzna-
¢eny. Pokud jsou tyto plochy soucasti nadvofi nebo jinych celistvych ploch musi byt vy-
znaCeny vodorovnym znacenim. V pfipadech, Ze tyto plochy jsou mimo ucelené plochy
nadvofi vyznacuji se pouze tabulkou "odstavna plocha" nebo "vyhrazeno pro skladku".

Do pfedepsanych profild komunikaci nesméji zasahovat zadné sloupy, vystupky, tramy,
stroje, technologicka zafizeni apod. VSude tam, kde vzhledem ke stavebni situaci nebu-
de moci byt provedena uprava Sifky komunikace musi byt provedeno barevné Zlutocer-
né oznaceni takového mista a to jak vystupky zmensujici Sifi komunikace, tak i kazdé
snizeni vySky prajezdniho profilu. Kromé toho musi byt takova mista ozna¢ena dopravni
znackou s uvedenim skute¢né Siftky nebo prujezdni vySky komunikace.

Komunikace a ostatni plochy musi byt v dobé sniZené viditelnosti fadné osvétleny.
Komunikace a ostatni plochy musi byt udrzovany sjizdné, schadné a to trvale.
Veskeré necistoty, snih, naledi atd. musi byt bezprostfedné odstrariovany.

V pfipadé poruseni komunikace nebo ostatnich ploch, také v pfipadé provadéni jejich
oprav musi byt takova mista oznacena pfislusnym dopravnim znacenim.

Vyjezdové komunikace z prostor skladl a garazi jsou povazovany za komunikace ved-
lejSi. Tyto vyjezdové komunikace a déle vyjezdové komunikace z aredld objektd musi
byt opatfeny dopravnimi znackami "Dej pfednost v jizdé" nebo "STOP".

. Pohyb dopravnich prost fedk a osob po komunikacich

Ugastnici provozu jsou povinni dodrzovat platné vyhlasky. Tato povinnost se vztahuje i
na dopravni prostifedky a osoby, které se souhlasem spoleénosti se pohybuji po komu-
nikacich a v prostorach spole¢nosti.

Pohyb osob na vnitfnich komunikacich v objektech musi byt v souladu s platnymi pfed-
pisy BOZP vztahujicich se k bezpe¢né chuzi, vystupu po schodech a pohybu na praco-
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Visti.

* Vjezd do jednotlivych areall spoleénosti soukromymi osobnimi auty je zakazan.

eV aredlech je zakdzano gardzovani a odstavovani soukromych vozidel.

e Pokud budou mit zaméstnanci povoleni ke vjezdu do arealu svym vlastnim vozidlem za
ucelem provedeni drobné udrzby, umyti apod. jsou povinni dodrzovat jednotliva ustano-
veni tohoto DPR a podminky stanovené v povoleni.

* Rychlost pohybu vSech typl motorovych vozidel a mechanizmud pohybujicich se po ko-
munikacich a plochach v arealech jednotlivych objektll se omezuje na 15 km.

« Pohyb osob po komunikacich uréenych pro motorova vozidla je povolen v nejnutnéjSich
pfipadech. V prostorech pro skladku se smi pohybovat osoby uréené k nakladce, vy-
kladce, ur€ené k CiSténi a provedeni oprav téchto ploch nebo osoby, které urovnavaji

uloZzeny materidl.

5. Parkovani vozidel - garazovani

e Pro parkovani sluzebnich motorovych vozidel jsou vyhrazena parkovisté. Na téchto par-
kovistich parkuji tato vozidla v prabéhu pracovni smény, kdy nejsou jimi konany sluzebni

cesty.

* Nakladni a specialni vozidla a mech. prostfedky pokud nevykonavaji pfepravu, ¢innost
nebo neni-li na nich provadéna oprava, ¢€i Udrzba zUstavaji garazovana nebo odstavena
na uréenych plochach. Vyjime€né mohou byt vozidla stavéna pred viastni garaze.

* Pro parkovani soukromych vozidel zaméstnancl a vozidel organizaci a stran, které si
vyfizuji sluzebni zéleZitosti jsou ur€ena vyhrazena parkovisté.Povoleni k viezdu a parko-
vani je v kompetenci pfislusného vedouciho stfediska.

* Do doby, nez bude mozno gardzovat vSechna sluzebni motorova vozidla budou vozidla,
kterd nemohou byt gardZzovana zaparkovana na vyznaCenych mistech v arealu, avSak
vzdy tak, aby nebylo branéno prujezdu ostatnich vozidel a vyjezdim z garazi.

* Vozidla musi byt gardZovana prfedkem vozidla k vyjezdu z gardZe.Vozidla garazovana v
samostatnych gardZich nesmi byt uzaméena. Ve vozidle musi byt ponechan kli¢ od za-
palovani. Ve spole¢nych gardzich mohou mit uzaméené kabiny za pfedpokladu, Ze kli¢

od kabiny bude uloZen u vedouciho stfediska.

e Pfed zagarazovanim vozidla musi byt doplnény pohonné hmoty, zejména u pohotovost-
nich vozidel, vozidlo musi byt ocisténo. Fekalni vozy se smi garazovat s prazdnou fekal-
ni naddobou s uzavienym Soupétem, aby z fekalni nadoby neodkapavaly kaly.
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V garazich je zakazano dopliiovat pohonné hmoty, provadét opravy vozidel, pfechova-
vat a uskladnovat hoflavé pfedméty a materialy. Cistici prostfedky smi byt v garazich za
pfedpokladu, Ze jsou uzavieny v nehoflavé uzaviratelné nadobé.

V garazich je zakazano spousténi motord. Motor vozidla je dovoleno uvadét do chodu
pouze za ucCelem bezprostfedniho vyjeti z garaze. Zakaz nutno vyznacit bezpecnostni
tabulkou.

Vrata gardzi musi byt oCislovana. Oc¢islovany museji byt také kli¢e od garaze.Nahradni
klice od gardzi musi byt pro pfipad naléhavé potfeby umistény u vedouciho stfediska.

Garaze musi byt udrZzovany v Cistém, nezavadném stavu. V gardzich se zakazuje kou-
feni a vstup s otevienym ohném. Tento zakaz musi byt vyznacen bezpeénostni tabulkou
na vratech garaze.

Vjezdy a vyjezdy garazi, opraven a prostorll, do kterych zajizdéji motorové dopravni
prostfedky musi byt oznaceny ZlutoCernym Sikmym Srafovanim do vySe 3m tak, aby bylo
viditelné i pfi otevieni vrat.

. Motorova silni €ni vozidla, stavebni mechanismy, spec.

vozidla, udrzba a opravy

Za technicky stav silniénich vozidel, stavebnich mechanisma, specialnich vozidel (dale
jen silniéni motorové vozidla) odpovida provozovatel.

V provozu nesmi byt ponechano vozidlo, které mé zavadu ohrozujici bezpe&nou jizdu.
Opravy motorovych silni€nich vozidel se provadi dodavatelsky.

Iv?idivéi jsou povinni pfistavit vozidla do opravy, udrzby a kontrole fadné vycisténa a umy-
ta. Ridi¢ prebirajici vozidlo z opravy si Fadné zkontroluje Uplnost a kvalitu provedenych
praci.

Prevzeti vozidla potvrdi na pfislusném dokladu.

Stavebni stroje, mechanismy smi obsluhovat pracovnici s pfisluSnym strojnim pruka-
zem.
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7. Jerabova doprava, zdvihaci za Fizeni

JeFabova doprava musi byt provadéna v souladu s poZadavky pfislusnych CSN a DPR.
Za bezpecnost a spolehlivost provozu zdvihacich zafizeni odpovida uZivatel (vedouci na
jehoz pracovisti se zdvihaci zafizeni nachazi).

Vedouci pracovist, kde jsou zdvihaci zafizeni jsou povinni vymezit na svych pracovistich
dopravni pasy, nad kterymi se bfemena mohou pfevazet. Dopravni pas musi byt ozna-
¢en Citelnym napisem "Pozor, jefabova doprava".

Vedouci pracovist sleduji bezpec¢nost prace, zejména ¢innost vazacu, dodrzovani zaka-
zu pohybu osob v jefabové draze pfi pfepravovani bremen.

U zdvihadel, kde neni pro vazace predepsan vazacsky prukaz a k obsluze zdvihadel je-
fabnicky prakaz, urci vedouci pro obsluhu a vazani prokazatelné pouceného pracovni-
ka. Zadné jiné osoby nesmi tato zafizeni pouzivat.

Revize ZZ, skoleni jefabnik a vazacl provadi revizni technik ZZ.

8. Vytahy

Provoz osobnich a nakladnich vytaht se musi Fidit platnymi normami.
Za bezpecnost provozu vytahu odpovidaji vedouci stfedisek , kde se vytah nachazi.
Vedouci stfedisek zajistuji v€as odborné prohlidky, zkouSky a Skoleni dozorc(.

Revizni knihy vytahl a ostatni dokumentace vytaht musi byt uloZeny u vedouciho stie-
diska, na kterém se vytah nachazi.

9. Preprava zvlastnich nadklad 0 - nakladka a vykladka

Pro provadéni prepravy zvlastnich nakladl je nutno pfedem urcit zpisob provedeni a
zajisténi prepravy, nakladky a vykladky. Za zvlastni naklady je nutno povaZzovat prepra-
vu neobvyklych pfedmétd a zafizeni, jako jsou stavebni konstrukce, pfeprava stroj,
pfeprava motorovych doprav. prostfedkl a mechanismu na jiném dopravnim prostfedku,
preprava rozmeérnych (Siftkou a vySkou) nakladd. ZplGsob nalozeni, zajiSténi nakladu a
vlastni provedeni pfepravy uruje vedouci stfediska.
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PFi vykladani zvlastnich nakladu dovezenych na dopravnich prostfedcich patficich jinym
organizacim (CSAD apod.) ur€uje zpusob vyloZeni vedouci stfediska, pro které je takovy
naklad urcen.

Pfi ru¢né provadéné nakladce nebo vykladce a pfi pfepravé ruénimi voziky musi vedou-
ci stfediska provést vhodny vybér zaméstnancu s prihlédnutim k jejich fyzické zplsobi-
losti a zdravotnimu stavu. Ur€eni pracovnici museji byt pfedem seznameni s bezpec-
nostnimi predpisy a se zasadami pro ucelné zvedani a pfenaseni bfemen a musi se je
naucit prakticky pouzivat. Nesmi byt pfekro€eny hmotnostni limity pro zaméstnance.

PFi manipulaci s bfemeny nadlimitnich hmotnosti (bfemena o vétSi hmotnosti nez 50kg),
at jiz se jedna o zvedani, pfenaseni a ukladani je nutno dodrZet tyto zasady:

a) manipulaci s takovymi bfemeny muze provadét jen skupina zaméstnanclt a manipu-
laci musi fidit jeden zaméstnanec

b) mezi jednotlivymi zaméstnanci musi byt nejmensi vzdalenost 70 cm k zajiSténi vol-
nosti pohybu

c) bfemena delSi nez 400 cm musi bez ohledu na jejich hmotnost pfenaSet 2 zamést-
nanci.

Nakladku a vykladku tlakovych lahvi s technickymi plyny musi provadét vzdy 2 zamést-
nanci.

PFi manipulaci s materialy nebezpecného charakteru (hoflaviny, vybusniny, Ziraviny atd.)
nesmi hmotnost takového materialu prekrocit 50% hmotnosti pfipustné pro manipulaci s
materialy, bfemeny muzi nebo Zenami.

10.Provad éni oprav vozidel

Bé&Znou denni udrzbu v souladu s pokyny vyrobce pro provoz a udrzbu vozidla si provadi
fidi¢i vozidel sami.

Provedeni opravy dopravniho prostfedku pokud se na ném projevi zavada v prabéhu
provozu je nutno projednat vlastnikem vozidla , ktery stanovi termin pfistaveni vozidla a
rozhodne o tom, zda vzhledem k rozsahu zavady je nutno vozidlo odstavit z provozu ne-
bo zda mudze byt do doby pfistaveni ponechano v provozu.

Udrzbu, opravy nemotorovych prostfedki (ruénich vozik( apod.) zajistuji a provadi
svymi zaméstnanci ty provozy, na kterych jsou tyto prostiedky.

Opravy dopravnich prostfedkl (jefaby, vytahy), které maze provadét k tomu povérena
organizace zajistuje vedouci stfediska, na kterém je takové zafizeni.
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11.0Odtahovani vozidel

* Pokud nastane okolnost, Ze dopravni prostfedek bude v disledku technické poruchy

nepojizdny, uvédomi o tom fidi¢ vozidla telefonicky nebo jinym zpisobem svého vedou-
ciho stfediska, ktery zajisti odtaZzeni vozidla.

Vleceni (odtaZeni) vozidla musi byt provadéno v souladu s platnymi pfedpisy.

Pouzit k vleCeni lana je mozno za pfedpokladu, Ze ma vozidlo v pofadku fizeni a u¢inné
brzdy. Délka lana musi byt takova, aby mezi taznym a vleénym vozidlem nebyla mensi
vzdalenost nez 2,5 m a nesmi byt vétsi nez 6 m.

PouZije-li se ty¢ vzdalenost smi byt mensi nez 2,5 m. Ty¢ musi byt zfeteln& oznacena
¢ervenobilym pruhovanim, spojovaci lano ¢ervenym praporkem o rozméru alespor 20 x
20 cm.

V pfipadé, Ze by si Fidi¢ vozidla zajistil odtazeni sam pomoci jiné organizace muze tak
ucinit za predpokladu, Ze vle€eni bude odpovidat platnym pfedpisim a pfislusny vedou-
ci stfediska s timto odtaZzenim bude souhlasit.

1.Nabijeni akumulator

Nabijeni nebo dobijeni akumulator (automobilovych baterii) je zajiSténo dodavatelsky u
vlastnika vozidel.

K nabijeni a dobijeni akumulator( slouzi k tomuto U€elu vyhrazena mistnost .
Vstupovat do této mistnosti mohou jen povéfeni zaméstnanci.

Zakaz vstupu musi byt vyznacen na tabulce umisténé vné vstupnich dvefi. Zde musi byt
také umisténa bezpecnostni tabulka se zakazem vstupu s otevienym ohném a zakazem
koufeni a se zakazem pit a jist v prostorach uréenych k nabijeni akumulator(.

Naplri akumulatorovych baterii se smi pfipravovat vyhradné zpusobem uréenym vyrob-
cem ve zvlast upravenych nadobéach. PfeCerpavani je nutno provadét jen zpaisobem a
zafizenim upravenym tak, aby zaméstnanec nemohl byt potfisnén Ziravinou a nepfisel s
ni do pfimého styku.

V mistnosti musi byt pfedepsané osobni ochranné prostfedky, které je zaméstnanec po-
vinen pouZivat. Mistnost musi byt vybavena lékarni¢kou prvni pomaoci.

Spojeni - propojeni akumulatord pfi nabijeni musi byt provedeno pevné pfiléhajici spoj-
kou, kter4 zamezuje jiskfeni. Neni dovoleno propojovat nebo napojovat akumulétory k
nabijecim vodi¢im dratem.
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* V mistnostech pro nabijeni akumulatord smi byt provadéno pouze nabijeni, dobijeni a
oSetfeni akumulatord. Z hlediska hygienickych predpisu jsou prostory uréené k nabijeni
akumulatort provoznimi prostorami bez trvalého pobytu zaméstnancu. Tyto prostory ne-
smi byt pouzivany pro skladovani rizného materialu, predmétd a pracovnich pomucek.
Nadoby s elektrolytem a destilovanou vodou musi byt fadné oznaceny, aby nemohlo do-
jit k zaméné.

13.0rganizace kontroly, Skoleni ap FezkuSovani

« Kontrolu dodrZzovani DPR provadi spec.BOZP a vedouci jednotlivych stfedisek.

+ Platnost jednotlivych ustanoveni DPR bude projednavat nejméné 1 x za 3 roky vedeni
spolecnosti.

« Skoleni Fiditt provadéné podle platnych pfedpist a je zajistovano dodavatelsky.

« Skoleni a prezkuSovani jefabniki a vazadu provadi revizni technik zvedacich zafizeni.
Za evidenci zodpovida vedouci stiediska.

« Pouceni o vazani bfemen a obsluze zvedacich zafizeni nezafazenych do tfid zvedacich
zafizeni provadi prokazatelné vedouci stfediska, na kterém je takoveé zafizeni umisténo.

* Ve smyslu platnych pfedpist se provadi vstupni, doplfujici a opakovana Skoleni obsluh
stavebnich a spec. stroji - vozu. Jedna se o Fidi€e a obsluhy téchto stavebnich stroja,
mechanismu a spec vozidel (cisterny, fekalni vozy, tlakové vozy apod.).

14. Evidence fridi éu, obsluh

» Evidenci Fidi¢l, obsluh spec. vozidel a stavebnich stroju vede vedouci stfediska. Do této
evidence jsou zafazeni i zaméstnanci, ktefi Fidi sluzebni motorovy dopravni prostfedek v
ramci plnéni pracovnich dkoll. V této evidenci se zaznamenava datum Skoleni, pfe-
zkousSeni, lIékarské prohlidky.

* Vedouci stfedisek, na které jsou pfidéleny dopravni prostfedky s tim, Ze tyto prostfedky
budou Fidit nebo obsluhovat jim podfizeni zaméstnanci v ramci pInéni pracovnich kol
maji povinnost projednat obsazeni téchto prostfedkd svymi podfizenymi zameéstnanci s
vlastnikem dopravnich prostfedku, ktery provéfi zpusobilost k fizeni nebo obsluze.
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15.0patfeni pfi nehodach a drazech v doprav &

V pfipadé dopravni nehody, Urazu, poSkozeni zafizeni, dopravniho znaceni na komuni-
kacich uvnitf arealu a objektt spole€nosti je nutné uvédomit ihned pfislusného vedouci-
ho stfediska .

V pripadé, Ze pfi udélosti dojde k poranéni osoby nebo osob musi byt provedeno bez-
prostfedné nahlaseni dle platnych pfedpist svému nadfizenému zaméstnanci postizeny,
pokud je toho schopen nebo kazdy jiny zaméstnanec, ktery je svédkem Urazu nebo ktery
se 0 Urazu dovedél.

V kazdém pfipadé musi byt postizenému nebo postizenym poskytnuta prvni pomoc a
zajisténo |ékarské oSetfeni. Do doby pfichodu vedouciho stfediska nadfizeného za-
meéstnance a dalSich organ( provadeéjicich Setfeni musi byt ponechano misto nehody v
tom stavu, v jakém bylo pfi nehodé.

16. Dopl fiovani a zm ény DPR

DPR musi byt udrzovan v souladu s provedenymi zmé&nami zastavby jednotlivych areald
a jinych zafizeni, se zménami technologie a zmén v organiza¢nim ¢lenéni spole¢nosti.

Navrhy na zménu DPR musi byt podany nejdéle do dvou mésicu pote, kdy doslo k okol-
nostem majicim vliv na zménu DPR nebo vyvolavajicich jeho doplnéni.

17. Z&vérecna ustanoveni

Za provedeni tkold vyplyvajicich z DPR odpovidaji vedouci stfedisek.
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